[image: image1.png]ey













             [image: image2.png]



        УКРАЇНА

м. Хмільник Вінницької області

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

від “05” січня 2017р.                                                                           №04-р

Про офіційний веб-сайт  міста Хмільника 

          http://ekhmilnyk.gov.ua 

З метою забезпечення відкритості і прозорості в діяльності Хмільницької міської ради та її виконавчих органів, реалізації конституційного права громадян на участь в управлінні місцевими справами та вільний доступ до інформації про діяльність органу місцевого самоврядування, ураховуючи необхідність якісного і своєчасного інформаційного наповнення, а також оновлення інформації у тематичних розділах офіційного веб-сайту міста Хмільника http://ekhmilnyk.gov.ua, керуючись ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні”:
1. Визначити офіційний веб-сайт міста Хмільника http://ekhmilnyk.gov.ua  (надалі – офіційний веб-сайт міста) офіційним джерелом інформації Хмільницької міської ради та її виконавчих органів у мережі Інтернет.

2. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт міста згідно з додатком 1. 

3. Затвердити структуру та визначити структурні підрозділи міської ради відповідальними за інформаційне наповнення тематичних розділів офіційного веб-сайту міста згідно з додатком 2. 

4. Затвердити порядок та вимоги до подання структурними підрозділами міської ради інформації, що оприлюднюється на офіційному веб-сайті міста згідно з додатком 3. 

5. Затвердити супроводжувальний лист до інформації, що оприлюднюється на офіційному веб-сайті міста (зразок) згідно з додатком 4. 

6. Відповідальність за забезпечення програмно-технічної підтримки офіційного веб-сайту міста покласти на старшого інспектора з програмного забезпечення загального відділу міської ради, а за системне інформаційне наповнення тематичних розділів веб-сайту - на відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради.  

7. Керівникам структурних підрозділів міської ради призначити  відповідальних за постійний моніторинг та актуалізацію (регулярне оновлення) інформації на офіційному веб-сайті міста. 
8. Розпорядження міського голови від 22.02.2016р. №67-р «Про посадових осіб, відповідальних за підготовку, подання та своєчасне оновлення інформаційних матеріалів, що оприлюднюються на офіційному веб-сайті міста» визнати таким, що втратило чинність. 

9. Загальному відділу міської ради (Прокопович О.Д.) довести зміст цього розпорядження до посадових осіб, які визначені відповідальними за підготовку, подання та своєчасне оновлення інформаційних матеріалів, що оприлюднюються на офіційному веб-сайті міста. 

10.  Оприлюднити це розпорядження на офіційному веб-сайті міста. 

11. Координацію діяльності структурних підрозділів міської ради в частині підготовки, подання, своєчасного оновлення інформаційних матеріалів, що оприлюднюються на офіційному веб-сайті міста Хмільника, а також технічного супроводу офіційного веб-сайту міста покласти на керуючого справами виконкому міської ради. 

12. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
Міський голова                                                     

                      С.Б. Редчик 

Додаток 1







до розпорядження міського голови







від „05” січня 2017р. №04-р

ПОЛОЖЕННЯ 

про офіційний веб-сайт міста Хмільника 
Положення про офіційний веб-сайт міста Хмільника у мережі Інтернет (далі – офіційний веб-сайт міста) розроблено відповідно до Конституції України, Законів України «Про інформацію», «Про захист інформації в автоматизованих системах», Указів Президента України від 09.12.2000 № 1323/2000 «Про додаткові заходи щодо до безперешкодної діяльності засобів масової інформації, дальшого утвердження свободи слова в Україні», від 31.07.2000 № 928/2000 «Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі Інтернет та забезпечення широкого доступу до цієї мережі в Україні», від 17.02.2001 №101/2001 «Про удосконалення діяльності органів виконавчої влади з питань інформування населення», від 01.08.2002 № 683/2002 «Про додаткові заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної влади», Регламенту міської ради та Положення про виконавчий комітет міської ради. 

Офіційний веб-сайт міста є офіційним джерелом інформації міської ради, її виконавчих органів та створений для висвітлення діяльності міської ради, її виконавчих органів. Забороняється використовувати офіційний сайт у цілях, не пов’язаних з діяльністю міської ради та її виконавчих органів, з метою отримання прибутку.

Оприлюднення на офіційному сайті публічної інформації здійснюється з метою забезпечення ефективності та прозорості діяльності міської ради та її виконавчих органів, забезпечення прав громадян, а також забезпечення впровадження та використання сучасних технологій для надання інформації та інших послуг громадськості.

На офіційному веб-сайті міста розміщується вся публічна інформація, обов’язковість оприлюднення якої передбачена законодавством.

Інформаційне наповнення веб-сайту здійснюється з матеріалів, підготовлених структурними підрозділами міської ради, підприємствами, установами та організаціями, що належать до комунальної власності міста, погоджені у визначеному порядку.

Із пропозицією щодо розміщення інформації на офіційному веб-сайті міста можуть звернутися інші підприємства, установи, організації, громадські товариства та жителі міста, якщо запропоновані матеріали будуть сприяти популяризації міста, залученню інвестицій, висвітленню визначних подій міста, інформуванню про видатних людей міста тощо.

Матеріали для розміщення на офіційному веб-сайті міста надаються відділу інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради, який і здійснює інформаційне наповнення та супроводження офіційного веб-сайту.

Склад та періодичність подання інформації для офіційного веб-сайту міста залежить від поточних змін і потреби її оновлення.

Право на зміну структури офіційного веб-сайту міста, використання фотографій, відеоматеріалів, інформацій належить виконавчому комітету міської ради.

Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного веб-сайту міста для подальшого розповсюдження, розміщення чи друку відбувається за умови посилання на адресу першоджерела інформації.

Невідкладному оприлюдненню на веб-сайті підлягає будь-яка інформація про факти, що загрожують життю, здоров'ю та майну осіб, і про заходи, які застосовуються у зв'язку з цим.

Інформація, розміщена на офіційному веб-сайті міста, має містити дату опублікування та дату внесення змін.

Забороняється пряме та опосередковане розміщення (у т.ч. за допомогою систем банерного обміну) на офіційному веб-сайті міста реклами (за винятком соціальної) та політичної агітації (у т.ч. політичної реклами).
За потребою веб-сайт може перекладатися іншими мовами. Переклад сайту англійською мовою здійснюється для належного представлення його місії, структури і завдань, а також публікації іншої інформації, обов'язковість перекладу якої встановлено чинним законодавством.

Міський голова                                                            

    С.Б. Редчик 

Додаток 2






до розпорядження міського голови








від „05” січня 2017р. №04-р

СТРУКТУРА

офіційного веб-сайту міста та структурні підрозділи міської ради, відповідальні за інформаційне наповнення тематичних розділів веб-сайту міста

	Назва розділу, підрозділу веб-сайту
	Структурні підрозділи, керівники яких відповідальні за наповнення розділу
	Регулярність поповнення розділу новою інформацією

	Новини


	Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 

Керівники структурних підрозділів міської ради 
	Систематично, не пізніше як через 2 дні після проведення заходу 

	Анонси 
	Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 

Керівники структурних підрозділів міської ради
	За 7-10 днів до події

	Влада


Міська рада

Міський голова

Виконавчий комітет

Структурні підрозділи

Комунальні підприємства/установи

Інші формування
	Відділ організаційно-кадрової роботи 

Загальний відділ міської ради 

Управління ЖКГ та КВ міської ради 

Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 


	У разі актуальних змін 

	Влада

Документи
	Загальний відділ 

Відділ організаційно-кадрової роботи 


	Відповідно до Законів України «Про доступ до публічної інформації» 

«Про внесення змін до статті 59 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні" (щодо поіменних голосувань)

	Громада

Заклади охорони здоров’я
	Відділ організаційно-кадрової роботи 

Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 


	У разі актуальних змін 

	Громада

Заклади ЖКГ
	Управління ЖКГ та КВ міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін 

	Громада

Заклади культури
	Сектор з питань культури міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін 

	Громада

Заклади освіти
	Управління освіти міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін 

	Громада

Транспорт
	Управління економічного розвитку та євроінтеграції міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін 

	Громада

Заклади сфери послуг
	Управління економічного розвитку та євроінтеграції міської ради
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Громада

Інші
	Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Громада

Документи
	Загальний відділ 

Відділ організаційно-кадрової роботи 

Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Бізнес 

Інвестиційні об’єкти

Документи
	Управління економічного розвитку та євроінтеграції міської ради 
Управління ЖКГ та КВ міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін 

	Гості
	Управління економічного розвитку та євроінтеграції міської ради
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Послуги
	Центр надання адміністративних послуг у м. Хмільнику 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Корисні посилання
	Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю
	У разі актуальних змін

	Міста-партнери
	Управління економічного розвитку та євроінтеграції міської ради 
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради 
	У разі актуальних змін

	Контактна інформація
	Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю
	У разі актуальних змін


Міський голова                                                                                               С.Б.Редчик

Додаток 3
до розпорядження міського голови






від „05” січня 2017р. №04-р

ПОРЯДОК ТА ВИМОГИ 

до подання структурними підрозділами міської ради інформації, що оприлюднюється на офіційному веб-сайті міста 

Для оприлюднення інформації у тематичних розділах офіційного веб-сайту міста структурні підрозділи міської ради, відповідальні за підготовку, подання та своєчасне оновлення даних на офіційному веб-сайті міста, готують супроводжувальний лист (додаток 4). 

Після письмового погодження змісту супроводжувального листа з куратором галузі – секретарем міської ради, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради або керуючим справами виконкому міської ради, інформація надається відділу інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради,  загальному відділу міської ради та відділу організаційно-кадрової роботи міської ради в текстовому та електронному вигляді до 16.30 год.  поточного робочого дня. 

Загальний відділ міської ради оприлюднює проекти рішень виконавчого комітету, ухвалені рішення виконавчого комітету міської ради, а також розпорядження міського голови із урахуванням знеособлення персональних даних. 

Відділ організаційно-кадрової роботи міської ради оприлюднює проекти рішень міської ради та ухвалені рішення міської ради із урахуванням знеособлення персональних даних, а  також результати поіменного голосування. 

Відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради оприлюднює інформаційні матеріали в інших рубриках веб-сайту.  

Інформація повинна подаватися державною мовою, бути лаконічною, літературно відредагованою, без орфографічних, граматичних, стилістичних помилок.

Не допускається розміщення на сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством.

Проекти рішень виконавчого комітету, ухвалені рішення виконавчого комітету міської ради, а також розпорядження міського голови надсилаються структурними підрозділами міської ради для оприлюднення на офіційному веб-сайті міста загальному відділу міської ради електронною поштою на адресу addhmrada@gmail.com   та надаються супроводжувальним листом.
 Проекти рішень міської ради, ухвалені рішення міської ради надсилаються структурними підрозділами міської ради для оприлюднення на офіційному веб-сайті міста відділу організаційно-кадрової роботи міської ради електронною поштою на адресу org_hm@ukr.net   та надаються супроводжувальним листом.
   Текстова інформація надсилається структурними підрозділами міської ради для оприлюднення на офіційному веб-сайті міста відділу інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради електронною поштою на адресу vnpol_miskrada@ukr.net  та надаються супроводжувальним листом.
Текстова інформація подається у форматі Microsoft Word, шрифтом 14 Times New Roman, фото - у форматі JPG.

За відсутності супроводжувального листа, оформленого належним чином, інформації на офіційному веб-сайті не розміщуються.

За умови подання інформації після 16.30 год. поточного робочого дня інформація буде оприлюднюватися на офіційному веб-сайті міста наступного робочого дня. 

         Керівники структурних підрозділів, відповідальні за інформаційне наповнення тематичних розділів веб-сайту міста, несуть особисту відповідальність за достовірність та актуальність інформації, поданої для розміщення на офіційному веб-сайті міста.
Міський голова 



                    

                    С.Б.Редчик  






Додаток 4
до розпорядження міського голови






від „05” січня 2017р. №04-р

СУПРОВОДЖУВАЛЬНИЙ ЛИСТ 

до інформаційних матеріалів, що оприлюднюються                                                         на офіційному веб-сайті міста 

	Назва структурного підрозділу – розробника документа
	

	Назва типу документа (рішення, розпорядження, проект рішення, новина, анонс тощо)
	

	Назва розділу веб-сайту, на якому пропонується оприлюднити інформацію 
	

	Заголовок інформації 
	

	Текст інформації 


	

	Фото (зазначити кількість фото)
	

	ПОГОДЖЕННЯ

	
	 Посада 
	Підпис
	Прізвище 
	Дата 

	Розробник 


	
	
	
	

	ПОГОДЖЕНО 

(керівник структурного підрозділу)
	
	
	
	

	ЗАТВЕРДЖЕНО 

Куратор галузі 

(секретар міської ради або 

заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради або керуючий справами виконкому міської ради)
	
	
	
	


Міський голова                                                            

    С.Б. Редчик 

