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        УКРАЇНА

м. Хмільник Вінницької області

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ
від “25” травня 2017р.                                                               №220-р
Про  порядок використання 
системи інформування населення 
в місті Хмільнику.  
    З метою   інформування населення  через спеціально облаштовані у  місті Хмільнику гучномовці  у разі загрози та виникнення надзвичайних ситуацій,  забезпечення відкритості і прозорості в діяльності Хмільницької міської ради та її виконавчих органів, реалізації конституційного права громадян на участь в управлінні місцевими справами та вільний доступ до інформації про діяльність органу місцевого самоврядування,   керуючись ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні”:
   1.Визначити встановлену систему інформування населення  (спеціально
облаштовані у місті Хмільнику гучномовці  (надалі – система інформування) офіційним джерелом інформації Хмільницької міської ради та її виконавчих органів.
   2. Затвердити Положення про  порядок використання системи інформування
населення в місті Хмільнику згідно з додатком 1.
   3. Затвердити порядок та вимоги до подання  виконавчими органами
міської ради інформації, що  поширюється через систему  інформування населення згідно з додатком 2.

   4.Затвердити форму супроводжувального листа до інформаційних матеріалів, що  поширюються через систему  інформування (зразок) згідно з додатком 3.

   5. Визначити напрямки забезпечення функціонування системи інформування та відповідальних:       

       програмно-технічна підтримка - старший інспектор з програмного забезпечення загального відділу міської ради; 

       підготовка  звукових файлів та транслювання інформації - завідувач сектору з питань культури міської ради;

       опрацювання інформації   - відділ інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради; 
       інформування у разі загрози  та виникнення надзвичайних ситуацій - відділ цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами міської ради.
    6. Керівникам  виконавчих органів міської ради  забезпечити  моніторинг та актуалізацію  інформації,  що оприлюднюється  через систему  інформування населення міста.
    7. Загальному відділу міської ради (Прокопович О.Д.) довести зміст цього розпорядження до посадових осіб виконавчих органів міської ради    
    8. Оприлюднити це розпорядження на офіційному веб-сайті міста.

    9.  Координацію діяльності  виконавчих органів міської ради в частині підготовки, подання, своєчасного оновлення інформаційних матеріалів, що оприлюднюються через систему  інформування   міста Хмільника, а також   супровід  використання системи  інформування міста   покласти на  заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів  міської ради Сташка А.В.
  10. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
         Міський голова                                             С.Б. Редчик 
В.Загика                                                            

А.Сташко

Й.Дубравський
І. Сташок 
Ю.Підвальнюк
М.Загниборода

Г.Коведа

І.Тимошенко

О.Прокопович

О.Тендерис

П.Дем’янюк

Н.Нестерук
В.Пачевський

О.Кулик
В.Могульський

Л.Мельник

Т.Тищенко

А.Ліпніцька

Ю.Надкернична

Н.Буликова

Додаток 1







до розпорядження міського голови







від „25” травня 2017р. №220-р
ПОЛОЖЕННЯ 

                             про  порядок використання системи інформування

населення в місті Хмільнику 
     Положення про порядок використання системи інформування населення в місті Хмільнику (далі –  система інформування) розроблено відповідно до Конституції України, Кодексу цивільного захисту України,Закону України «Про інформацію».  
    Система інформування населення використовується для забезпечення інформування населення у разі загрози та виникнення надзвичайних ситуацій у разі потреби для висвітлення діяльності міської ради, її виконавчих органів. 
     Забороняється використовувати систему інформування населення  у цілях, не пов’язаних з діяльністю міської ради та її виконавчих органів, з метою отримання прибутку.

     Оприлюднення через систему інформування населення інформації здійснюється з метою   оповіщення  населення у разі загрози та виникнення надзвичайних ситуацій, забезпечення ефективності та прозорості діяльності міської ради та її виконавчих органів шляхом впровадження та використання сучасних технологій для надання та розповсюдження інформації.

     Через систему інформування населення міста може подаватись публічна інформація, обов’язковість оприлюднення якої передбачена законодавством.

     Інформаційне наповнення  змісту  інформації (підготовка звукових файлів, друкованих матеріалів) здійснюється за погодженням та безпосередньої участі керівників виконавчих органів міської ради.  
     Із пропозицією щодо розміщення інформації  через систему інформування населення можуть звернутися інші підприємства, установи, організації, громадські товариства та жителі міста, якщо запропоновані матеріали будуть сприяти забезпеченню безпеки життєдіяльності населення міста,   охорони  публічного порядку, громадської безпеки, боротьбі зі злочинністю, популяризації міста, залученню інвестицій, висвітленню визначних подій міста, інформуванню про видатних людей міста тощо. 
     Порядок транслювання  інформації включає в себе:  підготовка друкованого матеріалу, запис звукового файлу (його опрацювання за спеціальною програмою),   подальше погодження та транслювання.
     Матеріали що поширюються через систему інформування населення (  текстова інформація на паперових носіях) після їх опрацювання   відділом інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради, сектором з питань культури міської ради, погоджуються керівником, який координує роботу відділу, сектору, управління у відповідності до розподілу обов’язків, міським головою.  

      Визначений зміст   інформації надається до сектору з питань культури міської ради за безпосередньою участю якого здійснюється остаточна підготовка звукових файлів та їх транслювання (за винятком екстреної інформації з питань загрози та виникнення надзвичайних ситуацій, безпеки життєдіяльності населення міста), підготовка та трансляція якої здійснюється відділом цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами міської ради лише за погодженням з міським головою.
      У разі використання мікрофону для подання інформації без формування звукових файлів зміст інформації має бути викладений  на паперовому носії та погоджений у встановленому порядку.
Інформація, яка  транслюватиметься через систему інформування населення (звукові файли, текстова інформація на паперових носіях тощо)  узагальнюється та зберігається на паперових та електронних носіях  завідувачем сектору з питань культури міської ради.
Періодичність подання інформації через систему інформування населення  залежить від потреби інформування та визначається керівником виконавчого органу міської ради, за безпосередньою участю та пропозицією якого така інформація готувалась. В робочий час та вихідні дні з 8.30 до 17.30. (за винятком екстрених повідомлень). 
Інформація, для оприлюднення через систему інформування населення  має містити дату та час подання.
Право на зміну  формату використання системи інформування населення,   належить виконавчому комітету міської ради.

Будь-яке використання  інформації, отриманої через систему інформування населення  для подальшого розповсюдження, розміщення чи друку відбувається за умови посилання на адресу першоджерела інформації.

       Невідкладному оприлюдненню через систему інформування населення підлягає будь-яка інформація про факти, що загрожують життю, здоров'ю та майну осіб, заходи які застосовуються у зв'язку з цим. 
Забороняється пряме та опосередковане  розміщення звукової інформації з питань реклами (за винятком соціальної, питань оборони та безпеки), політичної агітації (у т.ч. політичної реклами).
За потребою через систему інформування населення інформація   може подаватись іншими мовами після перекладу. Переклад здійснюється для належного представлення його місії, структури і завдань, а також публікації іншої інформації, обов'язковість перекладу якої встановлено чинним законодавством України.

        Міський голова                                                    С.Б. Редчик 
            Додаток 2
до розпорядження міського голови






від „25”  травня 2017р. №220-р
ПОРЯДОК ТА ВИМОГИ 

до подання структурними підрозділами міської ради інформації, що оприлюднюється   через систему інформування населення.
      Для оприлюднення інформації   через систему інформування населення міста структурні підрозділи міської ради, відповідальні за підготовку, подання, своєчасне оновлення  та оприлюднення інформації  через систему інформування готують супроводжувальний лист (додаток 3). 

       Після письмового погодження змісту супроводжувального листа, його додатків (текстова інформація) керівником який координує роботу відділу, сектору, управління у відповідності до розподілу обов’язків, міським головою,  інформація надається відділу інформаційної діяльності та комунікацій із громадськістю міської ради для її опрацювання,  в подальшому інформація передається для транслювання  в  сектор з питань культури міської ради.
       Завідувач сектору з питань культури міської ради безпосередньо готує формат звукового файлу, його технічне оформлення та здійснює трансляцію. 
      Інформація  подається державною мовою, має бути лаконічною, літературно відредагованою, без орфографічних, граматичних, стилістичних помилок.

      Не допускається висвітлення інформації через систему інформування населення,  розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством. 
      За відсутності супроводжувального листа оформленого неналежним чином, інформація  не  розглядається.

      За умови подання інформації після 17.30 год. поточного робочого дня інформація буде оприлюднюватися  через  систему інформування населення  наступного робочого дня. 

      Керівники  виконавчих органів міської ради несуть персональну відповідальність за інформаційне наповнення змісту інформації,  достовірність та актуальність поданої інформації.  
           Міський голова                                                              С.Б.Редчик
                                                                                Додаток 3
до розпорядження міського голови






        від  „25” травня 2017р. №220-р
СУПРОВОДЖУВАЛЬНИЙ ЛИСТ 

до інформаційних матеріалів, що оприлюднюються                                                           

через систему інформування населення.
	Назва структурного підрозділу –  що підготував інформацію.
	

	Назва   матеріалу ( , новина, анонс тощо)
	

	Час та спосіб у який пропонується оприлюднити інформацію 
	

	Заголовок інформації 
	

	Текст інформації ( на електронному носії додається звуковий файл, та матеріальний носій друкованої інформації)
	

	 У разі формування звукових файлів з музичним супроводом обов’язково  зазначається зміст (  фонова  музика тощо)
	

	ПОГОДЖЕННЯ

	        Виконавець
	 Посада 
	Підпис
	Прізвище 
	Дата 

	Розробник 


	
	
	
	

	ПОГОДЖЕНО 

(керівник структурного підрозділу керівник який координує роботу відділу, сектору, управління у відповідності до розподілу обов’язків)
	
	
	
	

	ЗАТВЕРДЖЕНО 

 (міський голова)
	
	
	
	


     Міський голова                                                С.Б. Редчик 

