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                           ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
                         адміністративної послуги
Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи за заявою власника житла
(назва адміністративної послуги)
Відділ ведення реєстру територіальної громади 
 управління  « Центр надання адміністративних  послуг» 
Хмільницької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти 
	Відділ ведення реєстру територіальної громади управління «Центр надання адміністративних послуг»  Хмільницької міської ради

Адреса: вул. Столярчука, 10, м. Хмільник, Хмільницький р-н, Вінницька обл., 22000 

Режим роботи: 

Пн.-Чт. 8.00-17.00

Пт. 8.00-16.45

Обідня перерва: 12.00-12.45

Субота, неділя – вихідні дні
Тел.: (04338)2-44-66 

Електронна пошта: 2855912389@mail.gov.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Для зняття особи (осіб) із задекларованого /зареєстрованого місця проживання (перебування) власник житла подає:

1) Заяву за формою згідно з додатком 6;
2) Документ, що посвідчує особу (у разі особистого звернення);
3) Документ, що підтверджує право власності на житло, в якому задекларовано/зареєстровано місце проживання (перебування) особи (осіб), що знімається; 
4) документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору;
У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

· - документ, що посвідчує особу законного представника (представника);

· - документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини.

У разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за заявою власника житла більше однієї особи до органу реєстрації подаються заява та документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору, окремо щодо кожної особи. 
Така заява може бути подана лише повнолітньою особою або законним представником малолітньої дитини.
Зняття із зареєстрованого місця проживання (перебування) особи за заявою співвласника житла, здійснюється за згодою іншого співвласника житла, яка надається особисто або через представника та підтверджується підписом такого співвласника або його представника у заяві.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	За зняття із зареєстрованого місця проживання справляється адміністративний збір у розмірі:

1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року.

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про зняття із зареєстрованого місця проживання (перебування) або про відмову у знятті з реєстрації місця проживання (перебування) приймається в день звернення особи, її законного представника (представника).

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання (перебування) особи  до реєстру територіальної громади;

формування інформації про зняття із зареєстрованого місця проживання (перебування) особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру.


	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Інформація особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку.


	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203-VІ; Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР; Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» від 05.11.2021 року №1871-Х; «Порядок декларування та реєстрації місця проживання» затверджений постановою КМУ № 265 від 07.02.2022 року.


