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УКРАЇНА
ХМІЛЬНИЦЬКА МІСЬКА РАДА
Вінницької області

Виконавчий  комітет
Р І Ш Е Н Н Я

Від “ ____”  ____________  2022 р.                                                         №____
Про затвердження  інформаційних 

і технологічних карток адміністративних послуг,
що надаються через Центр надання 
адміністративних послуг  у м. Хмільнику 
в частині містобудівних питань
З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб стосовно отримання адміністративних послуг відповідно до пп.4 п. б ст. 27, ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в  Україні»,  ст. 8, ст. 12 Закону України "Про адміністративні послуги", Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», ст.ст. 261-265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 7 липня 2021 року № 690, у зв’язку з прийняттям рішення 80 сесією Хмільницької міської ради 7 скликання  №2737  від 31.08.2020 року «Про затвердження у новій редакції Переліку адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг у м. Хмільнику», розглянувши проекти інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг у м. Хмільнику та службову записку в.о. начальника управління містобудування та архітектури міської ради, головного архітектора міста, виконавчий комітет Хмільницької міської ради: 
ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг у м. Хмільнику суб’єктами надання яких є Хмільницька  міська рада, її виконавчі органи та посадові особи (додатки  1  – 4).
2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, що надаються через  Центр надання адміністративних послуг  у м. Хмільнику  суб’єктами надання  яких  є Хмільницька міська рада, її виконавчі органи та посадові особи (додатки     5  – 8).
3. Начальнику відділу із забезпечення діяльності ЦНАПу у м. Хмільнику (Мельник Л.Ф.) розмістити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, зазначені в пунктах 1, 2 цього  рішення, на офіційному веб-сайті Хмільницької міської ради та у місцях здійснення прийому суб’єктів звернень.
4. Суб’єктам надання адміністративних послуг у разі внесення змін до відповідних законів чи інших нормативно-правових актів, забезпечити внесення змін у встановленому порядку до інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, затверджених цим рішенням, не пізніше одного місяця після набрання чинності таких змін.

5. Контроль за виконання цього рішення покласти на керуючого справами виконкому міської ради Сергія МАТАША.
           Міський голова                                                    Микола ЮРЧИШИН
Додаток № 1
  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №__
        _____________ 2022 р.  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги
 Зміна адреси закінченого будівництвом об'єкту у разі об'єднання,           поділу або виділення частки
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.


	Інформація про ЦНАП   
	 Центр надання адміністративних послуг  у м. Хмільнику

Адреса: вул. Столярчука, буд.10, м. Хмільник,  Вінницької області,  22000.

Тел./факс: (04338) 2-20-85
Веб-сайт:  http://ekhmilnyk.gov.ua
Електронна пошта: admincentr_hm@ukr.net
Режим роботи: 

Понеділок, вівторок, середа,  п’ятниця з 08.30 по 15.30

четвер з 08.30 по 20.00.

Без перерви на обід

Субота, неділя – вихідні дні.



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них


	1. Заява.

2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, – у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

3. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду, – у разі, якщо об'єкт перебуває у спільній власності.

4. Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), – у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності.

5. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна, – у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності.

6. Копія документа, що засвідчує особу заявника, – у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі.

7. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, – у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
Довіреність;
Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).


	3. 
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Наказ про зміну адреси/відмова в зміні адреси

	5. 
	Строк надання послуги
	5 робочих днів.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1.Видається безпосередньо заявнику (або уповноваженим представникам).

2. Поштою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;                 
2. Закон України «Про містобудівний кадастр»;
3. Закон України «Про основи містобудування»; 

4. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

5. Постанова КМУ від 25.12.2015 р. № 1127  "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" (із змінами)




Керуючий справами виконкому міської ради                        Сергій МАТАШ

Додаток № 2
 до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради  №___
        ___________________   2022 р.  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги
 Присвоєння (зміна) адреси закінченому будівництвом об'єкту 

(після прийняття в експлуатацію)

Управління містобудування та архітектури  Хмільницької міської ради

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.


	Інформація про ЦНАП   
	 Центр надання адміністративних послуг  у м. Хмільнику

Адреса: вул. Столярчука, буд.10, м. Хмільник,  Вінницької області,  22000.

Тел./факс: (04338) 2-20-85
Веб-сайт:  http://ekhmilnyk.gov.ua
Електронна пошта: admincentr_hm@ukr.net
Режим роботи: 

Понеділок, вівторок, середа,  п’ятниця з 08.30 по 15.30

четвер з 08.30 по 20.00.

Без перерви на обід

Субота, неділя – вихідні дні.



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них


	1. Заява.

2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

3. Генеральний план об'єкта будівництва (у разі спорудження об'єкта на підставі проектної документації на будівництво) .

4. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкту, – якщо відомості про такий документ не внесені до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

5. Копія документа, що засвідчує особу заявника, – у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі.

6. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, – у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, які подаються для присвоєння адреси закінченому будівництвом об'єкту, засвідчуються замовником будівництва (його представником).
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
Довіреність;
Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).


	3. 
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Наказ про присвоєння (зміну) адреси/відмова в присвоєнні (зміні) адреси

	5. 
	Строк надання послуги
	5 робочих днів.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1.Видається безпосередньо заявнику (або уповноваженим представникам).

2. Поштою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;                 
2. Закон України «Про містобудівний кадастр»;
3. Закон України «Про основи містобудування»; 

4. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

5. Постанова КМУ від 25.12.2015 р. № 1127  "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" (із змінами)



Керуючий справами виконкому міської ради                       Сергій МАТАШ
Додаток № 3

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №___
        _________________  2022 р.  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Присвоєння адреси самочинно збудованим об'єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об'єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992 р. до 09.04.2015 р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300 м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300 м2
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради
 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.


	Інформація про ЦНАП   
	 Центр надання адміністративних послуг  у м. Хмільнику

Адреса: вул. Столярчука, буд.10, м. Хмільник,  Вінницької області,  22000.

Тел./факс: (04338) 2-20-85
Веб-сайт:  http://ekhmilnyk.gov.ua
Електронна пошта: admincentr_hm@ukr.net
Режим роботи: 

Понеділок, вівторок, середа,  п’ятниця з 08.30 по 15.30

четвер з 08.30 по 20.00.

Без перерви на обід

Субота, неділя – вихідні дні.



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них


	1. Заява.

2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

3. Генеральний план об'єкта будівництва (у разі спорудження об'єкта на підставі проектної документації на будівництво).

4. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкту, – якщо відомості про такий документ не внесені до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

5. Копія документа, що засвідчує особу заявника, – у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі.

6. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, – у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, які подаються для присвоєння адреси закінченому будівництвом об'єкту, засвідчуються замовником будівництва (його представником).

Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
Довіреність;
Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).


	3. 
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси

	5. 
	Строк надання послуги
	5 робочих днів.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1.Видається безпосередньо заявнику (або уповноваженим представникам).

2. Поштою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;                 
2. Закон України «Про містобудівний кадастр»;
3. Закон України «Про основи містобудування»; 

4. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

5. Постанова КМУ від 25.12.2015 р. № 1127  "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" (із змінами)

6. Постанова КМУ від 07.07.2021 р. № 690  " Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна". 

- 


   Керуючий справами виконкому міської ради                      Сергій МАТАШ
Додаток № 4 

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №___
        __________________   2022 р.  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги
 Про присвоєння  адреси об'єкту будівництва після отримання 

права на виконання будівельних робіт 

Управління містобудування та архітектури  Хмільницької міської ради

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.


	Інформація про ЦНАП   
	 Центр надання адміністративних послуг  у м. Хмільнику

Адреса: вул. Столярчука, буд.10, м. Хмільник,  Вінницької області,  22000.

Тел./факс: (04338) 2-20-85
Веб-сайт:  http://ekhmilnyk.gov.ua
Електронна пошта: admincentr_hm@ukr.net
Режим роботи: 

Понеділок, вівторок, середа,  п’ятниця з 08.30 по 15.30

четвер з 08.30 по 20.00.

Без перерви на обід

Субота, неділя – вихідні дні.



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них


	1. Заява

2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

3. Генеральний план об'єкта будівництва (у разі спорудження об'єкта на підставі проектної документації на будівництво) .

4. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, – якщо відомості про такий документ не внесені до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

5. Копія документа, що засвідчує особу заявника, – у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі.

6. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, – у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі. 
Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва, засвідчуються замовником будівництва (його представником).

Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
Довіреність;
Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).


	3. 
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Наказ про присвоєння  адреси/відмова в присвоєнні адреси

	5. 
	Строк надання послуги
	5 робочих днів.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1.Видається безпосередньо заявнику (або уповноваженим представникам).

2. Поштою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;                 
2. Закон України «Про містобудівний кадастр»;
3. Закон України «Про основи містобудування»; 

4. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

5. Постанова КМУ від 25.12.2015 р. № 1127  "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" (із змінами)



 Керуючий справами виконкому міської ради                        Сергій МАТАШ                                           
Додаток № 5

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №____
        _____________________   2022 р.  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Зміна адреси закінченого будівництвом об'єкту у разі об'єднання,  поділу або виділення частки


 (назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Передача пакету документів міському голові
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом  
1 дня

	3.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів адміністратору ЦНАПу
	 Міський голова
	В
	 Протягом 
1 дня

	4.
	Реєстрація резолюції міського голови
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 
2 дня

	5.
	Передача пакету документів виконавцю (управління містобудування та архітектури  міської ради)
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 
2 дня

	6.
	Опрацювання пакету документів на відповідність чинному законодавству, оформлення наказу про зміну адреси/відмова в зміні  адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Начальник служби містобудівного кадастру
	 З

В
	Протягом 
2-3 дня

	7.
	Погодження наказу про зміну адреси/відмова в зміні адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста


	П


	Протягом 
4 дня

	8.
	Реєстрація наказу про зміна  адреси/відмови в зміні  у журналі реєстрації наказів
	Повідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	Протягом 
4 дня

	                  9.
	Передача наказу про зміну  адреси/відмова в зміні адреси  адміністратору ЦНАПу
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Провідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	 В 

В

	Протягом 
4-5 днів

	     10.
	Видача замовнику  наказу про зміну  адреси/відмова в зміні  адреси
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів передбачена законодавством - 5


Умовні позначення: 
 В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.     

Керуючий справами виконкому міської ради                      Сергій МАТАШ                                      
Додаток № 6

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №____
        ____________________   2022 р.  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
Присвоєння (зміна) адреси закінченому будівництвом об'єкту 

(після прийняття в експлуатацію)

(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом
1 дня

	2.
	Передача пакету документів міському голові
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів адміністратору ЦНАПу
	 Міський голова
	В
	Протягом
1 дня

	4.
	Реєстрація резолюції міського голови
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
2 дня

	5.
	Передача пакету документів виконавцю (управління містобудування та архітектури  міської ради)
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
2 дня

	6.
	Опрацювання пакету документів на відповідність чинному законодавству, оформлення наказу про присвоєння (зміну) адреси/відмова в присвоєнні (зміні) адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Начальник служби містобудівного кадастру
	З

В
	Протягом  

2-3 дня

	7.
	Погодження наказу про присвоєння (зміну) адреси/відмова в присвоєнні (зміні) адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста


	П


	Протягом 
4 дня

	8.
	Реєстрація наказу про присвоєння (зміну) адреси/відмови в присвоєнні (зміні) адреси  у журналі реєстрації наказів
	Повідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	Протягом 
4 дня

	      9.
	Передача наказу про присвоєння (зміну) адреси/відмова в присвоєнні (зміні) адреси  адміністратору ЦНАПу
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Провідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	 В 

В

	Протягом 
4-5 днів

	     10.
	Видача замовнику  наказу про присвоєння (зміну) адреси/відмова в присвоєнні (зміні) адреси
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів передбачена законодавством - 5


Умовні позначення
 В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.                                                                                                        
Керуючий справами виконкому міської ради                      Сергій МАТАШ                                

Додаток № 7

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №____
        ______________________   2022р.  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
Присвоєння адреси самочинно збудованим об'єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об'єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992 р. до 09.04.2015 р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300 м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300 м2
 (назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Передача пакету документів міському голові
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом  
1 дня

	3.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів адміністратору ЦНАПу
	 Міський голова
	В
	 Протягом 
1 дня

	4.
	Реєстрація резолюції міського голови
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 
2 дня

	5.
	Передача пакету документів виконавцю (управління містобудування та архітектури  міської ради)
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 
2 дня

	6.
	Опрацювання пакету документів на відповідність чинному законодавству, оформлення наказу про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Начальник служби містобудівного кадастру
	 З

В
	Протягом 
2-3 дня

	7.
	Погодження наказу про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста


	П


	Протягом 
4 дня

	8.
	Реєстрація наказу про присвоєння  адреси/відмови в присвоєнні адреси  у журналі реєстрації наказів
	Повідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	Протягом 
4 дня

	      9.
	Передача наказу про присвоєння  адреси/відмова в присвоєнні  адреси  адміністратору ЦНАПу
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Провідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	 В 

В

	Протягом 
4-5 днів

	     10.
	Видача замовнику  наказу про присвоєння  адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів передбачена законодавством - 5


Умовні позначення
 В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.                                                                                                        
 Керуючий справами виконкому міської ради                         Сергій МАТАШ                          
Додаток № 8

  до рішення виконавчого комітету

   






            Хмільницької міської ради №____
   ______________________   2022 р.  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
про присвоєння  адреси об'єкту будівництва після отримання 

права на виконання будівельних робіт

(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури Хмільницької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Передача пакету документів міському голові
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом  

1 дня

	3.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів адміністратору ЦНАПу
	 Міський голова
	В
	 Протягом 

1 дня

	4.
	Реєстрація резолюції міського голови
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 

2 дня

	5.
	Передача пакету документів виконавцю (управління містобудування та архітектури  міської ради)
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	 Протягом 

2 дня

	6.
	Опрацювання пакету документів на відповідність чинному законодавству, оформлення наказу про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Начальник служби містобудівного кадастру
	З

В
	Протягом 

2-3 дня

	7.
	Погодження наказу про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста


	П


	Протягом 

4 дня

	8.
	Реєстрація наказу про присвоєння  адреси/відмови в присвоєнні адреси  у журналі реєстрації наказів
	Повідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	Протягом 

4 дня

	      9.
	Передача наказу про присвоєння  адреси/відмова в присвоєнні  адреси  адміністратору ЦНАПу
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради, головний архітектор міста

Провідний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради
	В 

В

	Протягом 
4-5 днів

	     10.
	Видача замовнику  наказу про присвоєння  адреси/відмова в присвоєнні  адреси
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів передбачена законодавством - 5


Умовні позначення: 
 В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.        

        Керуючий справами виконкому міської ради                   Сергій МАТАШ                                                 
Лист погодження до рішення виконавчого комітету Хмільницької міської ради

«Про затвердження  інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг  у
м. Хмільнику в частині містобудівних питань»
                Виконавець:

Провідний спеціаліст  управління містобудування 

та архітектури  міської ради
Альона КОРОЛЬ

_________________________

Погоджено:
Керуючий справами виконкому 

міської ради

Сергій МАТАШ                                                       ___________________                                                         

Заступника міського голови з 

питань діяльності виконавчих

 органів міської ради                                                        

                                  Володимир ЗАГІКА                                              ____________________               

В.о.Начальника  управління 

містобудування 

та архітектури міської ради,

начальник служби містобудівного 

кадастру управління містобудування 

та архітектури міської ради

                    

 Олександр ОЛІЙНИК                                          ____________________                                                                                                 

                                 Начальник юридичного відділу

Хмільницької міської ради

Надія БУЛИКОВА                                                 ____________________                                     
                                Начальник відділу із забезпечення 

                                діяльності ЦНАПу у м. Хмільнику
                                Людмила МЕЛЬНИК                                               ____________________
                           Головний спеціаліст  з питань 

                               запобігання та виявлення 

                               корупції Хмільницької міської ради
                           Віктор ЗАБАРСЬКИЙ
    ____________________
