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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання (перебування) особи 
(назва адміністративної послуги)
Відділ ведення реєстру територіальної громади  управління «Центр надання адміністративних послуг» Хмільницької міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти 
	Відділ ведення реєстру територіальної громади  управління «Центр надання адміністративних послуг» Хмільницької міської ради

Адреса: вул. Столярчука, 10, м. Хмільник, Хмільницький р-н, Вінницька обл., 22000 

Режим роботи: 

Пн.-Чт. 8.00-17.00

Пт. 8.00-16.45

Обідня перерва: 12.00-12.45

Субота, неділя – вихідні дні
Тел.: (04338)2-44-66 

Електронна пошта: 2855912389@mail.gov.ua 

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Для реєстрації місця проживання (перебування) особа або її законний представник (представник), уповноважена особа житла або уповноважена особа спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням подає:

1) заяву за формою згідно з додатками 2, 3 і 8;   
2) паспортний документ особи або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування), або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

3) свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім  іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України.
Якщо у свідоцтві про народження дитини віком до 14 років зазначено, що батьки або один із батьків дитини є іноземцем чи особою без громадянства, для реєстрації місця проживання такої дитини вперше подається довідка про реєстрацію особи громадянином України. Іноземці, особи без громадянства, які для реєстрації місця проживання подали посвідку на постійне проживання або посвідку на тимчасове проживання, додатково подають паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, або рішення про визнання особою без громадянства, видане центральним органом виконавчої влади, що реалізує політику у сфері реєстрації фізичних осіб, та засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад на українську мову сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) документи, що підтверджують:

 право на проживання (перебування) в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла у гуртожитку (для студентів), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них;
право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням за формою згідно з додатком 4, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у таких установах або закладах);

5) відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору (не подається у разі здійснення реєстрації місця перебування);

6) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);
2) документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини.

Особа, яка є здобувачем освіти і проживає в гуртожитку, що належить до сфери управління закладу освіти, реєструє своє місце проживання в такому ж порядку.
У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого  власника.
Заяви, формуються посадовою особою органу реєстрації з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворюються примірники у паперовій формі, після чого особа або представник особи підтверджують правильність внесених відомостей власним підписом. Відповідальність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.
Заяви згідно з додатком 2, 3 і 8, можуть бути подані в електронній формі засобами Порталу Дія. У такому випадку документи до заяв не додаються.


	 3. 
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	За реєстрацію місця проживання справляється адміністративний збір у розмірі:

1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року у разі звернення особи протягом встановленого Законом строку;
2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року у разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку.
За реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір справляється лише за одну адміністративну послугу.

Адміністративний збір не справляється за реєстрацію місця перебування/зміну зареєстрованого місця перебування.

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.


	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про реєстрацію місця проживання (перебування) або про відмову у реєстрації місця проживання (перебування) приймається в день звернення особи, її законного представника (представника), чи в день отримання документів від представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту або даних від органу соціального захисту населення.


	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання (перебування) особи  до реєстру територіальної громади;
Формування інформації про реєстрацію місця проживання (перебування) особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру;

За зверненням особи, що реєструє місце проживання (перебування), або її законного представника (представника) видається витяг з реєстру територіальної громади.


	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Інформація особи або її законного представника (представника) про зареєстроване місце проживання (перебування) здійснюється засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку.


	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203-VІ; Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР; Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» від 05.11.2021 року №1871-Х; «Порядок декларування та реєстрації місця проживання» затверджений постановою КМУ № 265 від 07.02.2022 року; Порядок доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженого постановою КМУ від 25.12.2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»


