ДОКУМЕНТАЦІЯ
 для проведення закупівлі через систему електронних закупівель 
1. Замовник: 

1.1. Найменування: Виконавчий комітет Хмільницької міської ради 

1.2. Код ЄДРПОУ: 34422134 

1.3. Місцезнаходження: 22000, Вінницька область, м. Хмільник, вул. Столярчука,10.

2. Очікувана вартість предмета закупівлі: 30 000 грн. з ПДВ. (тридцять тисяч гривень з ПДВ).

3. Мінімальний крок аукціону: - 0,5 %
4. Інформація про предмет закупівлі: 

    4.1 Найменування предмета закупівлі: ДК 021:2015: 79800000-2 (Друк та доставка інформаційного бюлетеня «Моє місто – ХМІЛЬНИК» формату А3 (щомісяця))

    4.2. Кількість (обсяг): 1 послуга. 

    4.3. Місце поставки: 22000, Вінницька область, м. Хмільник, вул. Столярчука, 10. 

    4.4.   Строк поставки: квітень – грудень 2017 р.

    4.5. Детальний опис: (ТЕХНІЧНІ,  ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ДО ПОСЛУГИ – згідно з Додатком №1 до документації).

    4.6. Проект договору згідно з Додатком 2 до документації. 
    5. Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження.


5.1. Учасник під час реєстрації пропозиції в Системі (до початку проведення аукціону) повинен завантажити в електронному сканованому вигляді документи:

- Витяг із реєстру платника Єдиного податку  або довідка в довільній формі в разі загальної системи оподаткування.

- Витяг із реєстру платників ПДВ або довідка в довільній формі  якщо учасник не є платником ПДВ. 


- Довідку в довільній формі «Інформація про учасника» із зазначенням реквізитів Учасника: найменування, коду ЄДРПОУ/ІПН, місцезнаходження, поштової адреси, телефону, електронної адреси, відомостей про контактну особу (прізвище, ім’я, по-батькові, посада, контактний телефон).



- документ, що підтверджує досвід виконання робіт із друку не менше п’яти років, що підтверджений не менш як двома копіями відповідних документів (листи-рекомендації, відгуки тощо).


- Учасник за результатами аукціону відповідно до вимог повинен завантажити в електронному вигляді кінцеву цінову пропозицію згідно з Додатком 3). 



5.2.  Учасник, якого визнано переможцем закупівлі, під час укладання договору про закупівлю також повинен надати замовнику в паперовому вигляді за підписом та печаткою учасника належно завірені копії документів: 



- витяг із реєстру платників ПДВ/єдиного податку за наявності;



- витяг із Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 

Замовник залишає за собою право запитати в учасника інші документи, які можуть бути необхідними для уточнення підтвердження кваліфікаційних та технічних вимог до учасника.

Учасник, який надає пропозицію, автоматично погоджується з усіма умовами та вимогами, викладеними в документації до закупівлі.

У разі, якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір про закупівлю вважається неукладеним.

Додатки до документації: 

     1. Технічні,  якісні та кількісні характеристики до послуги – Додаток №1.

2. Проект договору – Додаток № 2.
3. Цінова пропозиція  – Додаток №3. 
Додаток №1 до Документації
ТЕХНІЧНІ,  ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ДО ПОСЛУГИ 

Предмет закупівлі: Друкарські та супутні послуги за ДК 021:2015: 79800000-2 (Друк та доставка інформаційного бюлетеня «Моє місто – ХМІЛЬНИК» формату А3 (щомісяця))

	№

з/п
	Найменування 
	Одиниця виміру 
	Кількість (шт./комплект)
	Технічні вимоги та інші характеристики 

	1.
	Підготовка до друку та друк інформаційного бюлетеня «Моє місто – ХМІЛЬНИК»
	стор. 
	10 випусків 
	Надання послуг із кольорокорекції фотоматеріалів, кольоропроба, підготовка до друку оригінал-макета згідно з наданим Замовником електронним варіантом документа. 

Видання повнокольорове. 

	2. 
	Забезпечення верстки кожного випуску 
	стор. 
	4 
	Верстка здійснюється після погодження всіх матеріалів із Замовником за два календарних дні до друку.

	
	
	екз.
	тираж 3 000 кожного випуску 
	

	3. 
	Друк інформаційного бюлетеня 
	екз.
	10 випусків 
	Друк бюлетеня здійснюється у форматі А3. Папір для друку – газетний. Друк офсетний. 

	4.
	Транспортні послуги із доставки кожного тиражу випуску інформаційного бюлетеня 
	екз.
	3000  кожного випуску;

10 доставок


	Доставка інформаційного бюлетеня  здійснюється після друку в повному обсязі.

	5. 
	Надання електронної версії кожного випуску інформаційного бюлетеня 
	шт.
	10 випусків 
	Версії надаються у день передачі друкованих екземплярів Замовнику. 


Додаток 2 до Документації 

Увага! Пусті поля заповнюються у разі укладання Договору

*Календарний план-графік затверджується Сторонами до укладання Договору та є невід’ємною частиною цього Договору  

ДОГОВІР ПРО НАДАННЯ ПОСЛУГ №___

із друку та доставки інформаційного бюлетеня 

«Моє місто – ХМІЛЬНИК» 

м. Хмільник                                                    «____»_______201__р.

Виконавчий комітет Хмільницької міської ради, в особі міського голови Редчика Сергія Борисовича, який діє відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Положення про виконавчий комітет міської ради 7 скликання, затвердженого рішенням 26 сесії міської ради 7 скликання від 17.11.2016 року №46 (надалі – ЗАМОВНИК), з однієї сторони, та _____________________________________в особі ___________________________________, який діє на підставі ____________________, (надалі – ВИКОНАВЕЦЬ), з іншої сторони,  уклали цей договір про наступне:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. На виконання п.4 Розділу 6 Міської програми сприяння розвитку місцевого самоврядування та партнерських відносин у м. Хмільнику на 2016 - 2018 роки, у порядку та на умовах, визначених цим Договором, Сторони домовилися про наступне: 

Виконавець зобов’язується підготувати до друку, надрукувати та забезпечити доставку інформаційного бюлетеня міської ради «Моє місто – ХМІЛЬНИК» за умовами цього Договору.

1.2. Найменування послуги: 

Друк та доставка інформаційного бюлетеня «Моє місто – ХМІЛЬНИК» формату А3 (щомісяця) за  ДК 021:2015: 79800000-2 (надалі – Послуги).

1.3. Оригінал-макет інформаційного бюлетеня формату А3 надається Замовником.  
1.4. Зміст послуг, строки їх надання та розподіл функцій між Сторонами визначаються згідно з календарним планом-графіком* (додаток 1 до Договору).
1.5. Умови оплати послуг визначено розділом 4 цього Договору. 
2. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН

2.1. Замовник зобов’язаний:

2.1.1. Своєчасно надавати Виконавцю інформацію та інші матеріали, необхідні для виконання ним договірних зобов'язань згідно з календарним планом-графіком (Додаток 1 до Договору).
2.2.2. Своєчасно та в повному обсязі здійснювати оплату Виконавцю за надані Послуги.
2.2.3.
Приймати надані Послуги згідно з актами виконаних робіт/надання послуг.
2.2.4.
Протягом 2 (двох) календарних днів з дня виходу друкованого видання, яке містить інформаційні матеріали Замовника, детально вивчити  зміст та якість наданих Виконавцем Послуг за цим Договором, та у разі наявності невідповідностей/неточностей невідкладно інформувати про це Виконавця за допомогою засобів дистанційного зв’язку (телефон, факс, електронна пошта тощо). У разі відсутності зауважень щодо змісту, обсягу та строку розміщення інформаційного матеріалу у друкованому виданні, Послуги вважаються наданими належним чином, якісно та у повному обсязі.
 2.2.5. Нести відповідальність за зміст та достовірність наданих для оприлюднення Виконавцю інформаційних матеріалів.
2.2.
Замовник має право:
2.2.1.
Контролювати обсяг та якість надання Послуг у строки, встановлені календарним планом-графіком (Додаток 1 до Договору).
2.2.2. Відмовитись від прийняття Послуг, якщо вони не відповідають умовам Договору до моменту усунення виявлених невідповідностей/неточностей;

2.2.3. Вимагати від Виконавця безоплатного усунення виявлених неточностей /невідповідностей відповідно до цього Договору;
2.2.4. Вимагати від Виконавця відшкодування збитків, якщо вони виникли внаслідок невиконання або неналежного виконання Виконавцем взятих на себе зобов’язань за цим Договором;
2.2.5.  Повернути акти виконаних робіт/наданих Послуг Виконавцеві без здійснення оплати в разі неналежного його оформлення (відсутність печатки, підписів тощо);
2.2.6. У разі порушення Виконавцем порядку та строків надання Послуг, їх кількості  та якості, а також при зміні  Виконавцем в односторонньому порядку умов Договору чи відмови від виконання Договору Замовник, в односторонньому порядку, має право:
відмовитися від подальшого виконання зобов’язань Виконавцем за Договором;
достроково розірвати Договір, повідомивши про це Виконавця у строк 5 (п’яти) робочих днів з дня настання таких підстав.
2.3.
Виконавець зобов’язаний:
2.3.1.
Згідно із погодженими з Замовником оригінал-макетом та графіком здачі електронних носіїв надрукувати замовлений тираж інформаційного бюлетеня, упакувати його у відповідності до стандарту та доставити до виконавчого комітету міської ради за адресою: м. Хмільник, вул. Столярчука,10. 

2.3.2.
Невідкладно повідомляти Замовнику про виникнення обставин, що заважають своєчасному виконанню прийнятих на себе зобов’язань, та причини їх виникнення.
2.3.3.  Надавати Замовнику для оплати  рахунки та акти виконаних робіт/ Послуг;
2.3.4.  Усунути своїми силами і за свій рахунок недоліки/ неточності, виявлені при прийманні наданих послуг.
2.4.
Виконавець має право:
2.4.1.
Своєчасно та у повному обсязі отримувати плату за надані Послуги;
2.4.2.
У разі невиконання зобов'язань Замовником достроково припинити цей Договір, повідомивши про це Замовника у строк за 30 календарних днів до дати припинення Договору.
3.ПОРЯДОК НАДАННЯ ТА ПРИЙМАННЯ ПОСЛУГ 

3.1. Послуги за предметом цього Договору виконуються згідно із затвердженим Сторонами календарним планом-графіком (Додаток 1 до Договору).

3.2. Надання послуг здійснюється засобами Виконавця. 

3.3. Виконавець надає Замовнику акт виконаних робіт за кожну частину виконаних робіт згідно з календарним планом-графіком (Додаток 1 до Договору). 

3.4. У разі вмотивованої відмови Замовника підписувати акт виконаних робіт наданих послуг Сторонами складається двосторонній акт із переліком недоліків (дефектів), необхідних доопрацювань і строків їх усунення за рахунок Виконавця. 

4. ВАРТІСТЬ ПОСЛУГ ТА УМОВИ РОЗРАХУНКУ 

4.1. Вартість послуг згідно із цим Договором оплачується у національній валюті (гривні) та становить ____________________________________________гривень (_____________гривень), у тому числі з /без ПДВ _________гривень (_________гривень). 

4.2. Виконавець надає замовнику для підписання акт виконаних робіт наданих послуг, а Замовник повинен, у випадку погодження акту виконаних робіт наданих послуг, не пізніше 5 робочих днів після його отримання підписати, скріпити печаткою і надіслати один примірник на адресу Виконавця. 

4.3. Замовник здійснює оплату послуг відповідно до календарного плану-графіку впродовж п’яти банківських днів після підписання акту виконаних робіт наданих послуг. 

4.4. Замовник має право на відстрочку платежу у разі відсутності бюджетного фінансування або не проведення оплати з вини третьої особи. У разі відсутності бюджетного фінансування (затримки у бюджетному фінансуванні), оплата за надані послуги  здійснюється протягом п’яти робочих днів із моменту отримання Замовником відповідальних документів. 

5. ПРАВА ВЛАСНОСТІ 
Усі документи, розроблені у процесі надання послуг відповідно до Договору, є власністю Замовника. 

6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН 
6.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за цим Договором Сторони несуть взаємну відповідальність відповідно до законодавства України та цього Договору. 

6.2. Сторони не несуть відповідальність за порушення своїх зобов’язань за цим Договором, якщо порушення сталося не їхньої вини. Сторона вважається невинуватою, якщо вона доведе, що вжила всіх залежних від неї заходів для належного виконання зобов’язання. 

6.3. Жодна зі Сторін не несе відповідальності за невиконання чи неналежне виконання своїх зобов’язань по цьому Договору, якщо це невиконання чи неналежне виконання зумовлені дією обставин непереборної сили (форс-мажорних обставин). 

6.4. За одноразову необґрунтовану відмову від виконання своїх зобов’язань винна Сторона сплачує іншій Стороні штраф у розмірі 3% від вартості послуг. 

6.5. За недотримання строків оплати, зазначених у п.3.3. Договору, Замовник оплачує Виконавцю пеню в розмірі подвійної облікової ставки НБУ, що діяла на момент прострочення за кожен день прострочення із урахуванням п.4.4 Договору. 

7. КОНФІДЕНЦІЙНІСТЬ. ЗБЕРЕЖЕННЯ КОМЕРЦІЙНОЇ ТАЄМНИЦІ

7.1. Сторони та їх уповноважені особи, котрі підписали цей Договір, погодилися, що текст цього Договору, будь-яка інформація, відомості та документи, що отримані у зв'язку з виконанням цього Договору є конфіденційними даними і не можуть передаватися третім особам без попередньої письмової згоди іншої Сторони цього Договору, крім випадків, коли таке передавання пов'язане з одержанням офіційних дозволів, документів для виконання цього Договору або оплати податків, інших обов'язкових платежів, а також у випадках, передбачених чинним законодавством.

8. ФОРС-МАЖОРНІ ОБСТАВИНИ 
8.1.Сторони звільняються від відповідальності за часткове чи повне невиконання або неналежне виконання зобов’язань за Договором, якщо вони є наслідком непереборної сили (пожежі, повені, землетрусу, стихійного лиха, воєнних дій і інших обставин непереборної сили), і якщо ці обставини безпосередньо вплинули на виконання Договору, то виконання продовжується відповідно на строк, протягом якого діяли ці обставини.

8.2. Якщо форс-мажорні обставини будуть продовжуватися більше трьох місяців, то кожна зі Сторін буде мати право відмовитися від подальшого виконання зобов’язань за Договором, і в цьому випадку Договір вважається припиненим у випадку досягнення Сторонами згоди про правові наслідки за умовами Договору.

8.3. Сторона, яка не може виконати зобов’язання за Договором, не пізніше п’яти днів із моменту виникнення обставин повинна письмово повідомити іншу Сторону про настання форс – мажору, припинення виконання своїх зобов’язань із проектом врегулювання взаємних зобов’язань.
8.4. Наявність форс – мажорних обставин має бути підтверджена необхідними документами Торгово-промислової палати або іншого уповноваженого органу України.
8.5. Неповідомлення або несвоєчасне повідомлення про настання чи припинення форс – мажорних обставин позбавляє Сторону права на них посилатися.
9. ЗГОДА НА ВИКОРИСТАННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010р. №2297-VI даю згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, моїх персональних даних (у т.ч. паспортні дані, ідентифікаційний код, свідоцтво платника податків, банківські реквізити, розрахункові рахунки, електронні ідентифікаційні дані: номери телефонів, електронні адреси або інша необхідна документація згідно з чинним законодавством), відомостей, що надаю про себе для забезпечення участі у процедурі закупівлі, цивільно-правових та господарських відносин.  
10. СТРОК ДІЇ ДОГОВОРУ

9.1. Цей договір набирає чинності з дати його укладення та діє до 31 грудня 2017 року, до повного виконання Сторонами взятих на себе зобов’язань. 

9.2. Договір укладений у двох оригінальних примірниках, що мають однакову юридичну силу. 

11. ЮРИДИЧНА АДРЕСА І ПІДПИСИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК

Виконавчий комітет Хмільницької міської ради 

м. Хмільник, вул. Столярчука,10

р/р 35412001035016 

в УДКСУ у Хмільницькому районі та м. Хмільнику Вінницької області 

МФО 802015, код ЕДРПОУ 34422134
	ВИКОНАВЕЦЬ

________________________________________
________________________________________

_______________________________________

_______________________________________

	Міський голова 

  _______________            С.Б.Редчик  
	    _______________     ___________________ 


Додаток 1 до Договору 

КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН-ГРАФІК
щодо друку та доставки інформаційного бюлетеня міської ради 

«Моє місто – ХМІЛЬНИК»

	№з/п
	Місяць видання 
	День доставки
	Загальний тираж
	Ціна 

	1-2
	квітень-травень
	до 16 травня

до 26 травня 
	3000

3000
	

	3
	червень
	до 30 червня
	3000
	

	4
	липень 
	до 28 липня 
	3000
	

	5
	серпень 
	до 25 серпня 
	3000
	

	6-7
	вересень
	до 15 вересня 

до 29 вересня
	3000

3000
	

	8
	жовтень 
	до 27 жовтня 
	3000
	

	9
	листопад 
	до 24 листопада 
	3000
	

	10
	грудень 
	до 20 грудня 
	3000
	

	ВСЬОГО:
	10 місяців 
	10 днів 
	30 000 примірників

	ЗАМОВНИК

Виконавчий комітет Хмільницької міської ради 

м. Хмільник, вул. Столярчука,10

р/р 35412001035016 

в УДКСУ у Хмільницькому районі та м. Хмільнику Вінницької області 

МФО 802015, код ЕДРПОУ 34422134
	ВИКОНАВЕЦЬ

________________________________________
________________________________________

_______________________________________

_______________________________________

	Міський голова 

  _______________            С.Б.Редчик  
	    _______________     ___________________ 


Додаток 3 
до Документації
Форма пропозиції, яка подається Учасником на фірмовому бланку (за наявності).
Учасник не повинен відступати від даної форми.
Форма  ЦІНОВОЇ пропозиції
________________(назва підприємства/фізичної особи), надає свою пропозицію щодо участі у закупівлі Послуги Друк та доставка інформаційного бюлетеня «Моє місто – ХМІЛЬНИК» формату А3 (щомісяця)  за  ДК 021:2015: 79800000-2 
	Відомості про підприємство
	Повне найменування учасника – суб’єкта господарювання

	
	код за ЄДРПОУ/Ідентифікаційний код

	
	Реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів)

	Відомості про особу (осіб), які уповноважені представляти інтереси Учасника
	(Прізвище, ім’я, по батькові, посада, контактний телефон).


	№
п/п
	Найменування предмету закупівлі
	Одиниці виміру 
	Кількість
	Ціна* за одиницю без ПДВ** (грн.)
	Ціна*  за одиницю з ПДВ** (грн.)

	1.
	
	
	
	
	

	Всього без ПДВ**, грн.
Всього з ПДВ**, грн.
	


*Ціна та Сума мають бути відмінними від 0,00 грн., та вказані з двома знаками після коми.
** Для платників ПДВ.
   Ознайомившись з технічними вимогами та вимогами щодо кількості та термінів поставки товару, що закуповується, ми маємо можливість і погоджуємось забезпечити виконання послуги відповідної якості, в необхідній кількості та в установлені замовником строки.
    Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу пропозицію, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.
Разом з цією пропозицією ми надаємо документи, передбачені пунктом 4.2 Документації   на підтвердження заявлених вимог.
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи 
підприємства/фізичної особи, завірені печаткою                      
                                                                                               _______________(___________)  МП
